HARMONOGRAM SZKOLEŃ - STAROSTWO POWIATOWE GNIEZNO

	Nazwa szkolenia
	termin

	
	2010
	2011

	
	VIII
	IX
	X
	XII
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX 
	X

	1.
	Kodeks Postępowania Administracyjnego.
	
	29-30
	
	3-4
	
	12-13
	
	2-3
	
	19-20
	
	
	
	8-9
	

	2.
	Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych.
	30-31
	
	21-22
	18-19
	16-17
	
	
	
	7-8
	
	
	
	
	
	

	3.
	Prawo zamówień publicznych w praktyce urzędu.
	
	
	
	
	
	
	23-24
	
	
	26-27
	
	
	
	
	

	4.
	Odpowiedzialność administracyjna w zakresie ochrony środowiska.
	
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Nowa ustawa o finansach publicznych.
	
	
	
	18-19, 25-26
	
	
	
	10-11, 31-1
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Finanse publiczne w praktyce: aktualny stan prawny, dyscyplina finansów publicznych itd.
	
	
	
	
	
	20-21, 27-28
	
	
	14-15, 21-22
	
	
	
	
	
	

	10.
	Klient w urzędzie. Zasady profesjonalnej obsługi petentów.
	
	1-2
	5-6
	
	
	
	
	
	
	5-6
	7-8
	
	
	
	

	11.
	Zarządzanie obiegiem dok. i spraw w urzędzie.
	
	13-14
	
	
	
	
	10-11
	
	
	
	
	
	18-19
	8-9
	

	12.
	Pozyskiwanie funduszy Unii Europejskiej.
	
	
	
	
	
	
	16-17
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	Zarządzanie zasobami ludzkimi. Dział HR w Urzędzie- rekrutacja, ocena pracownicza, motywacja, ocena potrzeb szkoleniowych.
	
	
	25-26
	
	
	
	
	
	18-19
	
	
	
	
	
	

	14.
	Zarządzanie czasem. Efektywna organizacja pracy w urzędzie.
	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	9
	
	
	
	

	15.
	Marketing terytorialny. Zasady marketingu terytorialnego, budowanie marki lokalnej i strategii promocji gminy/powiatu, finansowanie działań.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10, 12
	
	
	
	
	

	16.
	Zarządzanie projektami, 
w tym finansowanymi ze środków UE.
	
	
	
	
	20-21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	Gospodarka odpadami.
	
	
	
	
	1, 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	Ochrona powietrza, emisja zanieczyszczeń, hałas.
	
	
	
	
	
	
	
	22,24
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	Gospodarka leśna.
	
	
	
	
	
	
	
	14-15
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	Gospodarka rolna a ochrona środowiska.
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	
	
	

	21.
	Gospodarka wodna – spółki wodne.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	16-17
	
	
	
	

	22.
	Zasady etyki zawodowej 
w pracy urzędnika.
	19
	
	18
	
	
	
	
	
	
	4
	1
	
	
	15 oraz 16
	

	23.
	Kontrola wewnętrzna i audyt w Jednostkach Samorządu Terytorialnego.
	
	
	
	
	7-8
	
	
	
	14-15
	
	
	
	
	
	

	24.
	Tworzenie kart stanowiska pracy.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	

	25.
	Elementy PR w urzędzie.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	21-23
	

	26.
	Ryzyko w JST.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3-4 oraz 30-31
	
	

	27.
	Sprawozdawczość budżetowa w JST.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24-25

	28.
	Prawo budowlane.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	13, 20

	30.
	Przepisy środowiskowe 
w działalności JST.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12-14


